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Fdreliggande dokument ar antaget av kommunfullmaktige 2019-10-22, § 133 (dokumentet
trader i kraft 2019-11-01 och ersatter motsvarande dokument antaget 2011-04-26, 8 48 i
arende KS/2011:28), reviderat fullmaktige 2020-03-31, § 32

Dokumentet ska faststéallas pa nytt, eller vid behov revideras, dock senast i juni manad aret
efter det att ny mandatperiod inletts.

Dokumentansvarig: Kommunstyrelseforvaltningen

Reglemente for valnamnden
Valnamndens uppdrag och verksamhet
1 8 Allmant om valné@mndens verksamhet och grunden for densamma

Valnamnden ska inom sitt verksamhetsomrade félja vad som anges i lag eller annan
forfattning. Valndmnden ska félja det fullméktige — i reglemente, i samband med budget eller
i annat sarskilt beslut — har bestamt att ndmnden ska fullgdra, samt verka for att faststallda
mal uppnas och i dvrigt félja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

Valnamnden ansvarar for att dess organisation ar tydlig och &ndamalsenlig med hansyn till av
fullmaktige faststallda mal och styrning samt lagar och andra forfattningar for verksamheten.

2 8 Valnamndens forvaltningsorgan
Valndmnden forvaltning hanteras inom kommunstyrelseférvaltningens organisation.

Forvaltningen leds av en forvaltningschef, som infor valndmnden, &r ansvarig for
verksamheten och for att tillse att erforderlig forvaltningsorganisation finns tillganglig.
Forvaltningschefen ar dock anstalld av kommunstyrelsen.

3 8 Valnamndens 6vergripande uppgifter

Valndmnden dr den namnd som ansvarar for att fullgéra de uppgifter som forfattningsenligt
ankommer pa valnamnden enligt vallagen, folkomrostningslag, kommunallagen m.m.

4 § Ovriga uppgifter

Valnamnden beslutar om arvode for av valndmnden utsedda réstmottagare, samt ersattning till
ersattare samt dvriga valarbetare.
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Sarskilda uppgifter
5 § Processbehdriget

Valnamnden far sjalv eller genom ombud féra namndens talan i alla mal och arenden, om inte
nagon annan ska gora det pa grund av lag, annan forfattning eller beslut av
kommunfullméktige.

6 8§ Personalansvar

Valnamnden har hand om personalfragor inklusive arbetsmiljéfragor inom sitt
verksamhetsomrade med undantag for de fragor om personalpolitik som kommunstyrelsen
ansvarar for.

7 8 Personuppgifter

Valnamnden &r personuppgiftsansvarig for de register och andra behandlingar av
personuppgifter som sker i ndmndens verksamhet.

Valndmnden ska utse dataskyddsombud.
8 § Uppfdljning, aterredovisning och rapportering till fullmaktige
Valndmnden ska kontinuerligt félja upp sin verksamhet.

Valndmnden ska i den omfattning och ordning fullméktige beslutar redovisa till fullméktige
hur den har fullgjort de uppdrag som fullmaktige har lamnat den, i reglemente och genom
finansbemyndigande. VValnamnden ska vid redovisningen dven redogoéra for hur uppdrag som
delegerats till den har fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststéllts av fullmaktige.

Valnamnden ska ocksa fullgora rapporteringsskyldighet som alagts den enligt speciallag.
Sammansattning och arbetsformer

9 § Valndmnden

Valnamnden bestar av 5 ledaméter och 5 erséttare.

10 § Tid for sammantrade
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Valndamnden sammantrader pa tid och plats som namnden bestammer.

Sammantrade ska ocksa hallas om minst en tredjedel av valnamndens ledamoter begér det
eller om ordforanden anser att det behdvs. Ordféranden ager ocksa stélla in ett sammantrade
eller andra dagen for sasmmantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordféranden.

Om ordfdranden beslutar att ett sammantréde ska stallas in eller att dagen for sammantradet
ska &ndras ska ordforanden se till att varje ledamot och erséttare snarast underrattas om
beslutet.

10 a § Deltagande pa distans

Namnden far, om sarskilda skal foreligger, sammantrada med ledaméter narvarande pa
distans. Sadant sammantrade far endast d&ga rum om ljud- och bild6éverforing sker i realtid och
pa ett sddant satt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska
vara sa beskaffad att inte obehériga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud.
Ordfdéranden avgor om narvaro far ske pa distans i varje enskilt fall. Namnden far bestamma
vad som narmare ska galla om deltagande pa distans i namnden

11 § Kallelse

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantréde. Kallelsen ska vara skriftlig
och innehalla uppgift om tid och plats fér sammantradet.

Kallelsen ska pa ett lampligt sétt tillstallas varje ledamot och erséttare samt annan
fortroendevald som far narvara vid sammantradet, senast fem vardagar fore
sammantradesdagen. Kallelse far ske elektroniskt om detta inte &r olampligt.

Kallelse bor atféljas av foredragningslista samt arendehandlingar enligt ordférandens
bedémning. I undantagsfall far kallelse ske pa annat sétt.

Om varken ordféranden eller vice ordféranden kan kalla till sammantrade ska den till &ldern
aldste ledamoten gora detta.

12 § Ersattares tjanstgoring

Om en ledamot ar forhindrad att instélla sig till ett sammantréade eller att vidare delta i ett
sammantréade, ska en ersattare tjanstgéra i ledamotens stalle.

Om inte ersattarna valjs proportionellt ska erséttarna tjanstgéra enligt den av fullmaktige
mellan dem bestdmda ordningen. En ersattare, som har borjat tjanstgora, har dock alltid
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foretrade oberoende av ordningen. Om styrkebalansen mellan partierna darigenom paverkas

far en ersattare, som installer sig under pagaende sammantrade, trada in i stallet for en
ersattare som kommer langre ned i ordningen.

En ledamot som installer sig under ett pagaende sammantrade har ratt att tjanstgora dven om
en ersattare har trétt in i ledamotens stélle.

Erséttare far delta i valnamndens dverlaggningar, men saknar ratt att fa sin mening antecknad
i protokollet.

13 § Véaxeltjanstgoring (jav, avbruten tjanstgoring)

En ledamot eller en ersattare, som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav eller annat
hinder i ett arende far ater tjanstgora, sedan arendet har handlagts.

14 § Inkallande av ersattare

Om en ledamot ar forhindrad att delta i ett sammantréade eller i en del av ett sammantrade,
aligger det denne att vidtala erséttare.

15 § Erséattare for ordforanden och vice ordforanden

Om varken ordféranden eller vice ordféranden kan delta i ett helt sasmmantréde eller i en del
av ett sammantréde, utser valndmnden en annan ledamot att vara ordférande tillfalligt. Den till
aldern aldste ledamoten tjanstgér som ordforande, tills den tillfallige ordféranden har utsetts.

Om ordféranden eller annan i presidiet pa grund av sjukdom eller av annat skl ar hindrad att
fullgora uppdraget for en langre tid, far valnamnden utse en annan ledamot att vara erséattare
for denne ordféranden. Ersattaren fullgoér ordférandens samtliga uppgifter.

16 § Narvaroratt for kommunalrad

Kommunalrad far narvara och delta i 6verlaggningarna, men inte i besluten vid valnamndens
sammantréaden.

Valnamnden far harutdver bestamma att annan ska ha ratt att narvara vid namndens
sammantraden.

17 § Justering av protokoll

Protokollet justeras av ordféranden och minst en ledamot. Valnd&mnden kan besluta att en
paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
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18 § Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen,
ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska ldmnas fore den tidpunkt som har
faststéllts for justering av protokollet. Motsvarande galler vid omedelbar justering.

19 § Delgivning

Delgivning med valnamnden sker med ordféranden, forvaltningschefen eller anstalld som
namnden utser.

20 § Kungorelser och tillkannagivanden av foreskrifter m.m.

Valnamnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet kungors
enligt gallande bestammelser.

Valnamnden ska underrétta styrelsen om andringen och dess innehall sa snart uppdatering av
den kommunala forfattningssamlingen beddéms nddvéndig.



