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1. Omfattning

Attestreglementet galler fér kommunens samtliga ekonomiska transaktioner, interna som externa
transaktioner, medel som forvaltning samt medel som kommunen alagts sig att forvalta eller férmedla.

Kommunala bolag, i vilka kommunen har ett vasentligt inflytande, utfardar egna riktlinjer som i till-
lampliga delar ska beakta kommunens regler.

Reglementet syftar till att sakerstélla rattvisande redovisning och arbetssatt som minimerar risk for oe-
gentligheter. Attest innebér ett intyg att transaktionen &r kontrollerad och felfri.

Ekonomiavdelningen tar fram fortydligande och kompletterande tillampningsanvisningar till attestreg-
lementet.

2. Malsattning

Malsattningen med attestreglementet ar att skapa en kontroll for att sakerstélla att ekonomiska trans-
aktioner beslutas och granskas enligt uppsatt regelverk

Bestéllning Att inkdp sker i enlighet med gallande inkopsstrategi

Prestation Att varan eller tjansten har levererats till kommunen och/eller att transakt-
ionen i Ovrigt stammer med avtalade villkor.

Bokforingsunderlag  Att verifikationen uppfyller kraven for god redovisningssed.

Betalningsvillkor Att betalning sker vid rétt tidpunkt, med ratt belopp och till ratt mottagare.
Har inga sarskilda betalningsvillkor avtalats ska betalningspolicyn féljas.

Bokforingstidpunkt  Att bokféringen sker vid ratt tidpunkt och i ratt redovisningsperiod.
Kontering Att transaktionen ar ratt konterad.

Beslutsattest Att transaktionen &r godkand av behorig beslutsfattare.

3. Definitioner

Med ekonomiska transaktioner avses transaktioner som bokfdrs i kommunens ekonomisystem enligt
lagen om kommunal redovisning. En attest av en transaktion utgor ett intyg att kontroll utférts utan
anmarkning.
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4. Ansvar

4.1. Kommunstyrelsen

Kommunstyrelsen ansvarar for 6vergripande uppfoljning och utvardering och vid behov ta initiativ till
forandring av reglementet. Kommunstyrelsen har ratt att, da séarskilda skal foreligger, medge undantag
fran dessa bestaimmelser. Kommunstyrelsen har ratt att rekommendera kommunens narstaende bolag
och inréttningar att tillampa reglementet.

4.2. Namnderna

Kommunens olika ndmnder ansvarar for att antagna regler avseende detta reglemente efterlevs och att
det finns en god intern kontroll inom namnden. Varje ndmnd ska vid behov utfarda ytterligare anvis-
ningar inom sitt specifika verksamhetsomrade.

Néamnden kan delegera till forvaltningschef att utse beslutattestanter respektive granskningsattestanter
samt ersattare for dessa. Forvaltningschef ager ratt, om namnden sa beslutar, att vidaredelegera till
medarbetare att utse attestanter samt ersattare for dessa.

Forvaltningschef ansvarar for att varje attestant har erforderlig insikt och kunskap om uppgiften. Atte-
stant som gor sig skyldig till fel eller forsummelse eller missbrukar sin stallning ska, utdver de andra
atgarder som kan komma i fraga, frantas sitt attestuppdrag. Ansvarsfragor regleras i allméan lag och i
kollektivavtal.

5. Kontroller

Foljande kontroller och attestmoment géller for Partille kommun:

5.1. Mottagnings- och granskningsattest

Mottagnings- och granskningsattest innefattar kontroll av att vara eller tjanst har mottagits, att den ar
av réatt kvantitet och kvalitet, haller Gverenskommet pris samt ar inkdpt enligt kommunens riktlinjer for
inkdp. Mottagnings- och granskningsattestanten ska dven kontrollera att bokféringsunderlag, betal-
ningsdatum, belopp och moms &r korrekt.

5.2. Beslutsattest

Beslutsattesten &r ytterst ansvarig for att samtliga kontroller har genomfoérts inom inkdp och faktura-
hantering. Beslutsattest ska innefatta kontroll av att évriga formella beslut samt regler och lagar féljs
samt att transaktionen konteras korrekt, under ratt period och ryms inom beslutad budget.
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6. Kontrollernas utformning

Kontrollrutiner ska utformas sé att den interna kontrollen inom respektive namnd &r tillracklig. Atgar-
der ska vara anpassade sa att kontrollkostnaden stér i rimlig proportion till risken.

7. Undantag

Ansvarsfordelningen ska vara tydlig. Huvudregeln ar att det kravs attest av tva olika personer - mot-
tagnings/granskningsattestant samt beslutsattestant.

Undantag fran kravet att tva olika personer ska attestera géller for:

e  Abonnemangsfakturor tex renhallning och vatten (interna fakturor)
¢ Interndebiteringar
o Bokfdringsorder

8. Integritet

Den som utfor kontroll av annan person, sérskilt vid beslutsattest, ska ha sjalvstandig stallning gente-
mot den kontrollerade. Det ar inte tillatet att underordnad personal beslutsattesterar en éverordnad per-
sons utlagg eller liknande.

9. Jav

Vad som anses vara jav styrs av kommunallagen. Den som utfor kontrollen far inte kontrollera in- och
utbetalningar till sig sjalv eller narstaende. Detta innefattar ockséa bolag och foreningar dar den an-
stallde eller den narstaende har agarintressen eller ingar i ledningen. Fér bedémning av om jav forelig-
ger bor forsiktighetsprincipen tillampas. Som huvudregel galler att kostnader som avser utgifter dar
den attestansvarige &r involverad alltid ska attesteras av 6verordnad. Om det avser forvaltningschef
utfors beslutsattest av antingen kommundirektor eller namndens ordférande. Om det avser namndens
ordforande utfors beslutsattest av vice ordférande fran oppositionen, férvaltningschef eller kommundi-
rektor. For vice ordféranden och évriga ndmndledaméter attesterar ndmndens ordférande eller forvalt-
ningschef.

10. Kontrollordning

De olika kontrollmomenten ska utforas i logisk ordning sa att effekten av en tidigare kontrollatgard
inte fortas av en senare kontrollatgard.
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