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Dokumentansvarig: Kommunstyrelsefdrvaltningen

Strategi for hantering av personuppgifter i Partille kommun
Inledning och syfte

Foljande strategi syftar till att konkretisera kommunens policy for hantering av
personuppgifter samt ge véagledning och rad vid hantering av personuppgifter i Partille
kommun.

Strategin, som grundar sig pa gallande lagar och forordningar, géller for samtliga kommunens
namnder.

Organisatoriska och tekniska forutsattningar
Personuppgiftsansvar

Kommunens samtliga namnder samt styrelser i sddana organisationer dar kommunen har det
rattsligt bestimmande inflytandet, ar personuppgiftsansvariga for sina respektive
verksamhetsomraden.

Ansvaret innebér en yttersta skyldighet att tillse att géllande lagstiftning efterlevs genom att
bl.a.
e Faststilla andamal och syfte med behandling av personuppgifter, innan behandling
paborijas
e Utse dataskyddsombud och svara for att denne har forutsattningar och besitter
erforderlig kunskap for att fullgéra sitt uppdrag
e Sékerstalla att det finns tekniska och organisatoriska forutsattningar att behandla
personuppgifter med erforderlig sakerhet
e Kunna visa att kraven i lagstiftningen &r uppfyllda
e Fora register 6ver behandlingar av personuppgifter

Kommunstyrelsen har av fullméaktige givits ansvaret for att leda, samordna och ha uppsikt
6ver kommunens arbete med att uppfylla gallande personuppgiftslagstiftning.
Kommunstyrelsen har ocksa att definiera ansvaret inom kommunen for de personuppgifter
som behandlas for en annan namnds vagnar alternativt da ett gemensamt
personuppgiftsansvar foreligger.

Dataskyddsombud

Den personuppgiftsansvarige ska utse ett dataskyddsombud att representera den ansvariges
verksamhet. Dataskyddsombudet ska utses pa grundval av sina yrkesmassiga kvalifikationer
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och i synnerhet sakkunskap om lagstiftning och praxis avseende dataskydd.
Dataskyddsombudet ska anmélas till tillsynsmyndigheten.

Partille kommun har tillsammans med Harryda kommun, Lerum kommun, Ockeré kommun
och Goteborgsregionens kommunalférbund (GR) tecknat samverkansavtal avseende ett
gemensamt dataskyddsombud.

Organisation

Varje personuppgiftsansvarig ska ha en person i verksamheten, en s.k. lokal
personuppgiftskontakt, som ar utsedd att vara kontaktperson i forhallande till
dataskyddsombudet.

Kommunstyrelsens lokala personuppgiftskontakt ska ha en samordnande roll i forhallande till
de dvriga namndernas lokala personuppgiftskontakter och ocksa vara den centrala kontakten i
forhallande till dataskyddsombudet.

Sakerhet

Behandling av personuppgifter far ske om lamplig teknisk och organisatorisk sakerhet
vidtagits for behandlingen for att sakerstélla en sakerhetsniva utifran lagens krav. Sakerheten
ska baseras pa erforderliga informationssékerhetsklassningar och riskanalyser.

Vid planeringen av verksamheten ska sarskild hansyn tas till att personuppgifter inte
behandlas i hogre utstrackning, av fler personer an nddvandigt eller under langre tid an vad
som behovs. Anstéllda som kan komma att hantera personuppgifter ska ocksa ges erforderlig
information/utbildning kring personuppgiftshantering for att harigenom sékerstélla att
personuppgifter hanteras pa ett lagligt och respektfullt sétt.

Mer utforliga instruktioner for vad som sarskilt ska beaktas géllande sékerhet i samband med
behandlingar framgar av instruktioner fran informationssékerhetssamordnare.

Incidentrapportering

Varje personuppgiftsansvarig ska kunna upptécka, hantera och rapportera
personuppgiftsincidenter som sker i den egna verksamheten i enlighet med géllande
lagstiftning.

Varje personuppgiftsansvarig har ansvar for att rutin finns for att anmélan gors i tid och att
incidenten i dvrigt hanteras i enlighet med de krav som framgar av gallande lagstiftning.

Sarskilt vid inkép och upphandling

Vid inkodp och upphandlingar (av produkter och tjénster) ska sérskilt utredas om anvandandet
av det som inkdpet avser eller annars som en foljd av avtalsrelationen kan komma att leda till
behandling av personuppgifter.

Vid inkdp och upphandlingar av produkter och tjanster som kan komma att leda till
behandling av personuppgifter ska krav stallas pa att all utrustning lever upp till kraven i
dataskyddsforordningen och annan nationell lagstiftning inom dataskyddsomradet.
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Vid utredning av vilka sakerhetskrav som bor stéllas ska, vid behov, samrad ske med IT-
avdelningen.

Vid inkop och upphandlingar av sadana produkter, tjanster och applikationer som &r baserade
pa behandling av personuppgifter bor urvalet, nar det ar lampligt, utformas pa ett satt som ger
ett incitament for anbudsgivare att driva pa utvecklingen enligt principerna om inbyggt
dataskydd och dataskydd som standard (privacy by design och privacy by default).

Kontroll 6ver personuppgiftsbehandlingar
Register 6ver behandlingar s.k. forteckning

Varje personuppgiftsansvarig ska fora ett register over behandling som utfoérs under dess
ansvar.

Registren ska foras utifran instruktioner fran kommunkontoret dar kommunstyrelsens lokala
personuppgiftskontakt har ett vergripande ansvar.

Personuppgiftsbitrade och personuppgiftsbitradesavtal

Den som behandlar personuppgifter pa uppdrag av annan personuppgiftsansvarig blir
personuppgiftshitrade i forhallande till den personuppgiftsansvarige. Vid anlitandet av ett
personuppgiftsbitrade ska sékerstallas att denne kan ge tillrdckliga garantier om att
uppratthalla lamplig teknisk och organisatorisk sékerhet i enlighet med géllande ratt. Detta
sékerstélls genom ett personuppgiftsbitrddesavtal (s.k. PUB-avtal).

Varje personuppgiftsansvarig ska teckna ett PUB-avtal nar denne uppdrar at ett externt
personuppgiftsbitrade att behandla personuppgifter.

Gemensamt personuppgiftsansvar

For de fall dar det uppstar ett gemensamt personuppgiftsansvar ska namnden tillse att det
tecknas ett avtal eller annan réttsakt dér de personuppgiftsansvarigas respektive ansvar for
att fullgora skyldigheterna enligt dataskyddsférordningen och andra nationella
dataskyddsbestammelser faststélls.

Personuppgiftsbitradesavtal och gemensamt personuppgiftsansvar mellan kommunens
namnder

Kommunstyrelsen ska avseende de behandlingar som sker for en annan ndmnds rékning eller
som sker av flera ndmnder, administrera en forteckning 6ver ansvarsférdelningen och de
sékerhetsinstruktioner som géller.

Registrerades rattigheter

Varje personuppgiftsansvarig ska ha rutiner for hur de registrerade kan utéva sina
rattigheter enligt gallande lagstiftning.



