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INLEDNING

Delegationsordning

Med delegationsordning avses en forteckning 6ver sddana drenden som det enligt gdllande bestimmelser ankommer pa Vard- och omsorgsndmnden att
besluta om men som ndmnden med stdd av 6 kap 37-40 §§ samt 7 kap 5-8 §§ kommunallagen (2017:725) uppdrar at annan att & nimndens vignar fatta
beslut om.

Vad kan inte delegeras?
I f6ljande slag av drenden fér beslutanderitten med stdd av 6 kap 38 § kommunallagen (2017:725) inte delegeras:

 Arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet.

* Framstéllningar eller yttranden till fullméktige, liksom yttranden med anledning av att beslut av ndimnden i dess helhet eller av fullméktige har
overklagats.

Arenden som ror myndighetsutévning mot enskilda, om de ir av principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt.

« Arenden som vickts genom medborgarforslag och som limnats dver till nimnden.

« Arenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Delegationsbeslut

Delegering innebér dverlatande av beslutsfunktion. Med beslut i delegationsordningen avses endast beslut i kommunallagens mening. Kidnnetecken for ett
beslut ér bl.a. att det foreligger alternativa losningar och att beslutet innehaller ett sjalvstindigt stéllningstagande.

Beslut med stdd av delegation &r juridiskt sett ett nimndbeslut. Vid delegationsbeslut beslutar man i nimndens namn och beslutet jamstills med ett beslut
som nimnden sjédlv har fattat. Namnden kan inte &dndra beslutet, diremot kan ndamnden éterkalla den givna beslutanderitten. Detta kan goras generellt for en
viss grupp av drenden, for en viss tjansteperson eller for ett visst drende. Ndmnden kan ocksa genom eget handlande foregripa ett beslut i ett enskilt drende
genom att sjdlv ta over drendet och fatta beslut. Det bor dock endast ske 1 &renden som ndmnden bedémer vara av principiell art.

Vidaredelegation
Med stod av kommunallagen 7 kap 6 § (2017:725) medges forvaltningschef rétt att vidaredelegera beslutanderitten till annan anstilld i forvaltningen. Ratt
att besluta enligt delegation skall meddelas skriftligt.



Ersattare for delegat
Vid laga forfall for delegat 6vertas beslutanderdtten av en ersittare. Ersittare kan
vara:

1. den som vikarierar for delegaten
2. den som forvaltningschefen utser sérskilt

Om ersittare enligt ovan inte finns dvertas delegatens beslutanderitt av delegatens ndrmaste chef.

Med laga forfall avses franvaro fran tjanst pa grund av t ex sjukdom, semester, tjdnstledighet, langre tjinsteresa, jav eller liknande.

Vid laga forfall for forvaltningschefen dvertas beslutanderiétten i forsta hand av vikarie. Om vikarie inte finns eller vid javsituation dvertar ordférande for
ndmnden beslutanderitten.

Principen for delegeringen
Grundprincipen for vird- och omsorgsndmndens delegering ar att besluten ska kunna tas sa ldngt ut i organisationen som mojligt.

Beslutsnivaer i delegationssystemet
I vard- och omsorgsforvaltningen finns fyra beslutsnivéer.

Beslutsniva 1
* Forvaltningschef (FC)

Forvaltningschef dr nimndens verkstéllande tjansteperson, och ansvarig infér nimnden.

Beslutsniva 2

* Avdelningschef (AC)
Med avdelningschef menas en chef som har det dvergripande ansvaret for en avdelning, &r direkt understdlld forvaltningschefen och ingar i
forvaltningsledningen. Med uppdraget f6ljer budget- och personalansvar.

Avdelningschefer ar:
Chef for dldreomsorgen (AC AO), Chef for Funktionsstdd (AC FS), Chef for bistdnd & hilsa (AC B&H) och Chef for stéd- och utvecklingsenheten (AC
SoU).



Beslutsniva 3
* Enhetschef (EC)
Enhetschefen har personal- och budgetansvar for sitt avgransade uppdragsomrade. Enhetschefen dr understélld avdelningschefen.

Beslutsniva 4

* Handlaggare
Handldggare dr en anstélld som vidtar de atgérder som behdvs for att beslut ska kunna fattas i ett &rende. Handldggare &r beslutsfattare utan personalansvar,
till exempel 1:e bistindshandldggare, bistindshandldggare, avgiftshandlaggare och MAS/MAR/SAS. Till denna beslutsniva hér 4ven administrator.
Ligsta beslutsniva framgar av delegationsordningen, och innebaér att delegation dven giller for samtliga beslutsnivder dirdver inom samma
avdelning/verksamhet. Bestimmelserna innebér att FC har delegation pa samtliga beslutstyper. Lagsta beslutsniva har dven delegation vid avslag.

Anmalan av delegationsbeslut till namnden

Enligt kommunallagen ska alla beslut som fattas med stdd av delegation fran vard- och omsorgsnimnden och forvaltningschefen anmaélas till nimnden.
Anmélan har registrerings-, informations- och kontrollsyfte och ska ske vid ndrmast paféljande nimndsammantride. Besluten ska finnas skriftligt och
registreras i lampligt verksamhetssystem. En ledamot eller annan ska nir som helst kunna fa ta del av aktuella delegationsbeslut. Det &r darfor viktigt att
besluten hills ordnade si att de l4tt hittas igen.

* Beslut som delegerats fran vard- och omsorgsndmnden anméls manadsvis.
* Besluten redovisas genom att namn, personnummer, beslutets innehall samt beslutsfattare anges.

Ren verkstallighet

Med ren verkstillighet avses atgirder som normalt vidtas i tjinstepersonens dagliga arbete. Atgirdsbeslut som ir av forberedande karaktir, som inte kan
overklagas, eller som grundar sig pé lag och avtal, och som inte har ndgot utrymme for sjdlvstindiga bedomningar ar inte beslut i kommunallagens mening.
Se under Delegationsbeslut”. Gransdragningen mellan delegation och verkstillighet &r inte alltid helt klar. Rena verkstéllighetsbeslut ska inte anmélas till
vard- och omsorgsndmnden.



Overklagande av beslut

Ett beslut dverklagas skriftligt. I skrivelsen ska klagande ange vilket beslut som dverklagas och vilken éndring i beslutet som klagande begér. Skrivelsen
ska inldmnas till den myndighet som meddelat beslutet.

I kolumnen ”"Kommentar” anges till vilka réttsinstanser olika beslut kan 6verklagas.

I 6vriga fall kan beslut endast 6verklagas genom laglighetsprovning.

Forvaltningsbesvar

Forvaltningsbesvér kan anforas dver beslut inom vérd- och omsorgsforvaltningen som grundar sig pa specialforfattningar med sérskilda regler om hur
beslut verklagas. Forvaltningsbesvir kan endast anforas av den som personligen berdrs av ett beslut som gér vederbérande emot. Vid forvaltningsbesvér
provas bade lagligheten och lampligheten av det 6verklagade beslutet. Domstolen kan sétta ett nytt beslut i det tidigare beslutets stélle.

En generell regel ar att besvéarshanvisning lamnas da beslut gér sékande emot och dverklagas genom forvaltningsbesvir. Enligt 32 § forvaltningslagen
(2017:900) ska som regel beslut som dverklagas genom forvaltningsbesvir motiveras.

Laglighetsprovning

Laglighetsprovning kan endast anforas av den som dr kommunmedlem, dvs. dr folkbokford eller d4ger fast egendom i kommunen eller &r taxerad till
kommunalskatt dar. Domstolen provar endast lagligheten inte ldmpligheten.

Néarmare regler om laglighetsprévning finns i 13 kap. kommunallagen.

Hur man overklagar?

Vid forvaltningsbesvér ska skrivelsen med dverklagande ges in till den myndighet som meddelat beslutet. Den ska ha kommit in till myndigheten inom tre
(3) veckor fran den dag da klagande fick del av beslutet.

Den myndighet som meddelat beslutet provar om dverklagandet har kommit i rétt tid. Har skrivelsen kommit in for sent ska den avvisas.

Myndigheten — delegaten — ska omprdva beslutet om det &r uppenbart oriktigt och om det snabbt och enkelt kan &ndras och &ndringen kan ske utan nackdel
till part. Om 6verklagandet inte avvisas overldmnar myndigheten detta tillsammans med &vriga handlingar i drendet till den myndighet som ska prova
arendet.
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FOLJANDE FORKORTNINGAR ANVANDS | FORTECKNINGEN

Lagar och forordningar

BAB Lag (2018:222) om
bostadsanpassningsbidrag
FB Foréaldrabalken (1949:381)
FL Forvaltningslagen (2017:900)
KL Kommunallagen (2017:725)
LOV Lag (2008:962) om valfrihetssystem
LSS Lag (1993:387) om stdd och service till vissa funktionshindrade

Sérskilda begreppsforklaringar

AC Avdelningschef
B&H Avdelning for bistdnd & hélsa

EC Enhetschef

FC Forvaltningschef

FS Avdelning for funktionsstod

HR Human resources

IVO Inspektionen for vard och omsorg

KS Kommunstyrelsen

LSS

OSL
TF
SFB
SoF
SOL
GDPR

MAR
MAS
SAS
SKR
SoU
VON
AO

Forordning (1993:1090) om stdd och service till
vissa funktionshindrade

Offentlighets — och sekretesslag (2009:400)
Tryckfrihetsforordning (1949:105)
Socialforsiakringsbalken (2010:110)
Socialtjanstforordningen (2001:937)
Socialtjanstlagen (2001:453)

Forordning (EU) nr 2016/679, General Data
Protection Regulation (GDPR)

Medicinskt ansvarig for rehabilitering
Medicinskt ansvarig sjukskoterska
Socialt ansvarig samordnare

Sveriges kommuner och regioner
Stod- och utvecklingsenheten

Vérd- och omsorgsnimnden
Avdelning for dldreomsorg



1. SOCIALTJANSTLAGEN, SOL

Beslut som inte finns med i delegationsordningen ska fattas av ndmnd.

Nummer | Arende Lagrum Liégsta beslutsnivi | Kommentar
1.1 Beslut med anledning av ansdkan om insats1 | 2 akap 8 § SOL EC bistind Vid frdnvaro av EC bisténd fattas
annan kommun 4kap 1 § SOL beslut av annan EC B&H
1.2 Beslut om bistand i form av 4kap 1§ SOL Bistandshandldggare
kontaktperson/kontaktfamilj
1.3 Beslut om bistédnd i form av 4kap 1§ SOL Bistandshandlaggare
Hemtjinst, trygghetslarm i ordinért boende.
1.4 Beslut om bistand i form av Hemtjénst, 4kap 1§ SOL Bistandshandldggare
GPS- larm (positioneringslarm, mobilt
trygghetslarm) 1 ordinért boende.
1.5 Beslut om hemtjénst i assistansliknande form | 4 kap 1 § SOL EC bistand Vid franvaro av EC bistand fattas
beslut av annan EC B&H
1.6 Beslut om bistand i form av 4kap 1 § SOL Bistandshandldggare
boendestdd
1.7 Beslut om bistadnd i form av 4kap 1 § SOL Bistandshandlaggare
plats 1 dagverksamhet
1.8 Beslut om bistand i form av sysselséttning 4kap 1 § SOL Bistandshandlaggare
1.9 Beslut om bistand i form av ledsagning och 4kap 1 § SOL

avldsning




Nummer | Arende Lagrum Ligsta beslutsnivi | Kommentar
- under 30 h/manad Bistandshandlaggare
. 30 h/ménad Vid franvaro av EC bistand fattas
-oove mana EC bistand beslut av annan EC B&H.
1.10 Beslut om bistand i form av korttidsvistelse 4kap 1§ SOL Tex lagerverksamhet
utanfor det egna hemmet
- under 40 dygn/ar Bistdndshandliggare
- Over 40 dygn/ar EC bistand Vid franvaro av EC bistand fattas
beslut av annan EC B&H
1.11 Beslut om bistand i form av korttidsboende 4kap 1§ SOL EC bistind Vuxna personer och barn med
(alternativt HVB) (6 kap 1§ SOL) psykisk funktionsvariation
Vid franvaro av EC bisténd fattas
beslut av annan EC B&H
1.12 Beslut om bistand i form av korttidsplats 4kap 1§ SOL Bistdndshandldggare | Bistindshandldggare ska kontaktas
omedelbart ndstkommande vardag
- akut placering utanfor kontorstid Sjukskoterska for handlédggning av drendet. Se
separat riktlinje.
1.13 Beslut om bistédnd i form av sirskilt boende 4kap 1§ SOL EC bistand Vid franvaro av EC bistand fattas
beslut av annan EC B&H
1.14 Beslut bistdnd 1 form av om parboende 4 kap 1c § SOL Bistdndshandliggare
1.15 Ersittning till kontaktperson, stodfamilj, Ska regleras genom avtal




Nummer | Arende Lagrum Ligsta beslutsnivi | Kommentar
familjehem
- enl. riktlinjer Enligt SKR:s ECFS
rekommendationer
- 10vriga fall Utover SKR:s ACFS
rekommendationer
1.16 Ersittning till kontaktperson vid avtal med Ska regleras genom avtal
foretag
- enl. riktlinjer Enligt SKR:s EC bistind Vid franvaro av EC bisténd fattas
rekommendationer beslut av annan EC B&H
- 10vriga fall Utéver SKR:s AC B&H Vid franvaro av AC B&H fattas
rekommendationer beslut av AC SoU
1.17 Beslut om att ta ut erséttning fran fordldrar som | 8 kap 1 § SoL Avgiftshandlaggare
1 enlighet med FB ar underhallsskyldiga nar 6 kap 2 § SoF
barnet far vard i ett annat hem &n det egna eller
barn som bor i1 eget boende
1.18 Gora framstéllan om dndring av 16 kap 18 § SFB | ECFS
betalningsmottagare for allmént barnbidrag och | samt kungdrelse
underrittelse till forsdkringskassa om att 1962:393 § 3
uppbéra barnpension/barntilligg
1.19 Beslut om att hos Forvaltningsrétten fora talan | 8 kap 1 § SOL FC
om ersittning 9 kap 3 § SOL

10



Nummer | Arende Lagrum Ligsta beslutsnivi | Kommentar

1.20 Beslut om nedséttning av/eller befrielse fran 8 kap 2 § SOL AC B&H Vid franvaro av AC B&H fattas
avgifter inom dldre- och beslut av AC SoU
funktionshinderomradet upp till 50 000
kr/hushall/ar efter faktura har skickats

1.21 Beslut om avgiftens storlek 8 kap 5-7 §§ SOL | Avgiftshandldggare

1.22 Beslut om berékning av boendekostnad 8 kap 7 § SOL Avgiftshandldggare

1.23 Beslut om berékning av minimibelopp 8 kap 8 § SOL Avgiftshandldggare

1.24 Beslut om éndring av avgift 8 kap 9 § SOL Avgiftshandldggare

1.25 Beslut om eftergift av ersittningsskyldighet 9 kap 4 § SOL ACFS

8kap 1 § SOL

1.26 Beslut om huruvida utredning skall inledas 11 kap 1 § SOL Bistdndshandldggare
eller ¢j

1.27 Anmidlan till IVO om allvarliga 14 kap 7 § SOL SAS Samrad ska ske med SAS.
missforhallanden (Lex Sarah) MAS

1.28 Beslut om dels framstéllning om 6verflyttning | 2 a kap. 10 § SOL | EC Bistind Vid franvaro av EC bisténd fattas

av drende till ndmnd 1 annan kommun, dels
mottagande av drende fran annan kommun

2 kap 8 § SOL

beslut av annan EC B&H

11



Nummer

Arende

Lagrum

Ligsta beslutsniva

Kommentar

1.29

Ansodkan till IVO om overflyttning av drende

2 akap. 11 § SOL

EC Bistand

Vid franvaro av EC bistand fattas
beslut av annan EC B&H

12



2.LAGEN OM STOD OCH SERVICE TILL VISSA FUNKTIONSHINDRADE, LSS

Beslut som inte finns med i delegationsordningen ska fattas av ndmnd.

Nummer | Arende Lagrum Ligsta beslutsniva Kommentar
2.1 Beslut om personkretstillhorighet. 1 § LSS Beslut om
7§ LSS personkretstillhorighet ar
Bistandshandlaggare inte ett separat beslut.
Personkretstillhorighet
EC bistind beslutas endast om som en
del av beslutet om insatser.
AC B&H
2.2 Bitrade av personlig assistans eller ekonomiskt stod | 7 § LSS
till skéliga kostnader for sddan assistans (som inte | 9 § punkt 2 LSS
ticks av assistansersittning)
- under 40 h/vecka EC bistand Vid franvaro av EC bistdnd
fattas beslut av annan EC
B&H
- over 40 h/ vecka AC B&H Vid franvaro av AC B&H
- fattas beslut av AC SoU
- tillfallig utdkning 1:e bistandshandlaggare | Vid franvaro av 1:e
bistdndshandléggare samt
EC bistind fattas beslut av
annan EC B&H
2.3 Ledsagarservice 7§ LSS

- under 30 h/méan

9 § punkt 3 LSS

Bistdndshandldggare

13



Nummer | Arende Lagrum Ligsta beslutsniva Kommentar
- over 30 h/mén EC bistand Vid franvaro av EC bistand
fattas beslut av annan EC
B&H
2.4 Bitrdde av kontaktperson 7 § LSS Bistdndshandldggare
9 § punkt 4 LSS
2.5 Avlosarservice i hemmet 7 § LSS
9 § punkt 5 LSS
- under 30 h/man Bistandshandlaggare
Vid franvaro av EC bistdnd
- over 30 h/man EC bistind fattas beslut av annan EC
B&H
2.6 Korttidsvistelse utanfor det egna hemmet 7§ LSS
9 § punkt 6 LSS
- under 40 dygn/ar Bistdndshandldggare Vid franvaro av EC bistind
fattas beslut av annan EC
- 40 dygn/ar eller mer EC bistind B&H
- 180 dygn/ar eller mer AC B&H Vid frinvaro av AC B&H
fattas beslut av AC SoU
2.7 Beslut om korttidstillsyn for skolungdom &ver 12 &r | 7 § LSS Bistdndshandldggare
9 § punkt 7 LSS
2.8 Boende i familjehem for barn/unga eller boende i 7 § LSS AC B&H Vid franvaro av AC B&H

bostad med sérskild service for barn eller ungdomar
som behover boende

9 § punkt 8 LSS

fattas beslut av AC SoU

14



Nummer | Arende Lagrum Ligsta beslutsniva Kommentar
2.9 Bostad med sérskild service for vuxna eller annan 7§ LSS EC bistand Vid franvaro av EC bistand
sdrskilt anpassad bostad for vuxna 9 § punkt 9 LSS fattas beslut av annan EC
B&H
2.10 Daglig verksamhet for personer i yrkesverksam 7 § LSS Bistdndshandldggare
alder som saknar forvarvsarbete och inte utbildar sig | 9 § punkt 10 LSS
2.11 Beslut att utbetala erséttning till annan person énden | 11 § LSS EC personlig assistans Om négon till f6ljd av tex
som &r berattigad till insatsen alderdomssvaghet eller
missbruk &r ur stdnd att sjilv
ta hand om av ekonomiskt
stod enligt 9 § 2 far
kommunen besluta att
ersittningen skall betalas ut
till ndgon annan person for
att anvindas till kostnader
for personlig assistans till
den stodberittigade.
2.12 Beslut om éterbetalningsskyldighet for felaktig eller | 12 § LSS EC personlig assistans Exempelvis nér brukare
for hog ersittning lamnat oriktiga uppgifter
eller pa annat sitt har
fororsakat att det
ekonomiska stodet har
lamnats felaktigt eller med
for hogt belopp.
2.13 Anmélan till Forsdkringskassan om det finns 15 § punkt 10 LSS | EC Personlig assistans

anledning att anta att assistanserséttning anvinds for
annat dn kop av personlig assistans eller kostnader
for personliga assistenter

15



Nummer | Arende Lagrum Ligsta beslutsniva Kommentar
2.14 Forhandsbesked om rétten till insatser enligt 9 § 16 § 2 stycket LSS
LSS
Vid franvaro av EC bistdnd
e punkterna 3,4, 5, 6 och 10 Bistdndshandldggare fattas beslut av annan EC
B&H
e punkterna 2 och 9 EC bistand
e punkt8 AC B&H Vid franvaro av AC B&H
fattas beslut av AC SoU
2.15 Beslut om att ta ut erséttning fran foréldrar som 1 20 § LSS Avgiftshandldggare
enlighet med FB &r underhallsskyldiga nér barnet far | 5 § LSS
vard i ett annat hem &n det egna eller barn som bor i
eget boende
2.16 Erséttning till familjehem, kontaktperson, stodfamilj Ska regleras genom avtal
- enl. riktlinjer
Enligt SKR:s ECFS
rekommendationer
- 10vriga fall
Utover SKR:s ACFS
rekommendationer
2.17 Anmidlan till IVO om allvarliga missférhallanden 24 £§ LSS SAS Samrad ska ske med SAS.
(Lex Sarah) MAS
2.18 Anmadlan till IVO om det finns anledning att anta att | 15 § punkt 11 LSS | ACFS

en tillstindshavares lamplighet for att bedriva
verksamhet med personlig assistans kan ifragasittas

16



Nummer

Arende

Lagrum

Ligsta beslutsniva

Kommentar

2.19

Beslut rorande avgifter vid insatser enligt LSS

18-20 §§ LSS
5-6 §§ LSS-for

Avgiftshandlaggare

Se "Riktlinjer for avgifter
vid insatser enligt LSS”

17



3.PATIENTSAKERHETSLAGEN

Beslut som inte finns med i delegationsordningen ska fattas av ndmnd.

Nummer | Arende Lagrum Ligsta beslutsniva Kommentar
3.1 Anmilan IVO av Lex Maria drenden 3 kap. 5§ MAS
patientsikerhetslagen | MAR
(2010:659)
3.2 Anmélan IVO av legitimerad hélso- och 3 kap. 7§ AC
sjukvardspersonal som inte kan utdva sitt yrke patientsikerhetslagen
(2010:659)




4.SOCIALTJANSTLAGEN — RATTEN TILL BISTAND

Beslut som inte finns med i delegationsordningen ska fattas av ndmnd.

Nummer

Arende

Lagrum

Liégsta beslutsniva

Kommentar

4.1

Beslut om insatser fran servicemeny for personer
80 ar eller édldre

4 kap 2a § SOL

Bistandshandlaggare

4.2

Trygghetslarm

4 kap 2a § SOL

Bistandshandlaggare
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5.FORALDRABALKEN

Beslut som inte finns med i delegationsordningen ska fattas av ndmnd.

Nummer | Arende Lagrum Liégsta beslutsniva Kommentar
5.1 Beslut om att till 6verféormyndaren anmila 11 kap 4 § FB Bistandshandldggare
behov for vuxen av god man/forvaltare 11 kap 7 § FB EC FS
EC AO
EC Korttidsenheten
5.2 Beslut om att till overformyndaren anmaéla I1kap 1 § FB Bistdndshandldggare
forhallanden betriaffande forvaltningen av ECFS
underarigs egendom
53 Anmidla till 6verformyndare om behov och/eller 11kap4 § FB Bistandshandlaggare
nér behovet upphér, av formyndare, forvaltare 11 kap 7 § FB ECFS
eller god man ECAO
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6. FORVALTNINGSLAG

Beslut som inte finns med i delegationsordningen ska fattas av ndmnd.

Nummer | Arende Lagrum Liégsta beslutsniva Kommentar
6.1 Provning av att 6verklagande har inkommit i ratt | 45 § FL Delegaten i Bevisbordan ligger pé
tid samt avvisning av for sent inkommet 13 kap 5 § KL ursprungsbeslutet forvaltningen. Det ridcker
éverklagande_ inte med datum for nér
besvérsskrivelse har
skickats. Beslut om att
avvisa besvér kan
Overklagas pa samma sitt
som grundbeslutet.
6.2 Rittelse av beslut 36 § FL Delegaten i
ursprungsbeslutet
6.3 Beslut om omprdvning av beslut 37-38 §§ FL
- beslut fattade av nimnd i bradskande fall FC
- Dbeslut rérande avgifter AC SoU
- Ovriga beslut EC bistand Vid frénvaro av EC bistdnd

fattas beslut av annan EC
B&H
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7.OFFENTLIGHET OCH SEKRETESSLAG

Beslut som inte finns med i delegationsordningen ska fattas av ndmnd.

Nummer

Arende

Lagrum

Ligsta beslutsniva

Kommentar

7.1

Beslut om avslag gillande utlimning av allmén
handling eller del av allmén handling

2 kap. 14 § TF
6 kap 3-5 §§ OSL

AC

Provning av ifall
handling kan ldmnas
ut, sker 1 forsta hand
av den som forvarar
eller ansvarar for en
handling.

Den anstillde kan da
lamna ut handlingen,
ldmna ut delar av den
eller neka begéran.
Detta anses vara
verkstillighet.

Den anstillde
behover upplysa om
pa vilken grund
begéran delvis eller
helt har nekats samt
att den som begért har
ratt till ett skriftligt
avslagsbeslut om sé
onskas.

Vid skriftligt
avslagsbeslut ska AC,
med stod av SoU,
prova begdran och
forst da l[dmna ett
skriftligt beslut som
ar 6verklagningsbart.
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8. OVERKLAGANDEN/YTTRANDEN

Beslut som inte finns med i delegationsordningen ska fattas av ndmnd.

Nummer | Arende Lagrum Liégsta beslutsniva Kommentar

8.1 Avge yttranden med anledning av éverklagan
over delegats beslut
- 1 bradskande fall avs. namndsbeslut FC
- beslut fattade av EC bistand AC B&H Vid franvaro av AC B&H fattas

beslut av AC SoU
- beslut fattade av AC B&H FC
- Dbeslut fattade av ovriga EC bistand Vid franvaro av EC bistand
tjdnstepersonsdelegater AC fattas beslut av annan EC B&H

8.2 Beslut om att 6verklaga och begira inhibition av 7 kap 7 § KL FC Forutsitter att ursprungligt
beslut av besvarsmyndighet. beslut ar fattat av delegat eller
Dock ej drenden av principiell beskaffenhet eller anses vara verkstillighet
annars av storre vikt.

8.3 Beslut om att overklaga beslut fran myndighet. FC Forutsétter att ansokan eller
Dock ej drenden av principiell beskaffenhet eller motsvarande, som foranleder
annars av storre vikt. beslut frdn myndighet, ar

genomfort av delegat eller anses
vara verkstéllighet

8.4 Arenden avseende &verklagande och yttranden Néamndens ordforande

som ar sd bradskande att nimndens sammantriade
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Nummer | Arende Lagrum Ligsta beslutsniva Kommentar
ej kan avvaktas.
8.5 Yttranden 1 tillsynsdrenden Néamnd Tillsynsmyndigheter ar
t.ex. IVO,
Sakupplysningar samt diskrimineringsombudsmannen,
kompletteringar till justiticombudsmannen
tidigare avgivna
yttranden kan l&dmnas av
tjdnsteperson.
8.6 Vara vard- och omsorgsndmndens ombud med rétt
att
- fora talan i mal och drenden som ankommer pé AC SoU

ndmnden utifran avgiftsomradet

- fora talan i mal och drenden som enligt
socialtjanstlagen eller annan forfattning
ankommer pa nimnden

- fora talan i mal och drenden som ankommer pa
nidmnden utifran verkstéllighetsbeslut

- anta eller forkasta forlikning inom vard- och
omsorgsndmndens verksamhetsomrade

1:e bistdndshandldaggare

AC

FC
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9. EKONOMISKA ERSATTNINGAR, UPPSAGNING AV HEMTJANST OCH
BOSTADSANPASSNINGSBIDRAG

Beslut som inte finns med i delegationsordningen ska fattas av ndmnd.

Nummer | Arende Lagrum Ligsta beslutsniva Kommentar
9.1 Beslut att ersdtta enskild person, som har dldre
eller handikappomsorg, for egendomsskada som
orsakats av personal
- kostnad under 10 000 kr per drende EC
- kostnad under 25 000 kr per drende AC
- kostnad 6ver 25 000 per drende FC
9.2 Uppsédgning av hemtjénst p.g.a. att betalnings- ACAO
aligganden for aktuell service ej fullgjorts
9.3 Beslut om bostadsanpassningsbidrag 1-24 §§ BAB
e (-3 prisbasbelopp (just nu: Bostadshandlaggare
0 - 144 900kr)
e 3-5 prisbasbelopp (just nu: 144 900 - 241 AC B&H Vid franvaro av AC B&H
500kr) fattas beslut av AC SoU
e 5-7 prisbasbelopp (just nu: 241 500 - 338 FC
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Nummer | Arende Lagrum Ligsta beslutsniva Kommentar
100kr)
e 7-prisbasbelopp (just nu: VON
338 100-)
9.4 Beslut om aterstéllande av anpassad bostad 1-24 §§ BAB Vid franvaro av EC bistand
fattas beslut av annan EC
e 0-3 prisbasbelopp (just nu: EC bistand B&H
0 -144 900kr)
Vid franvaro av AC B&H
e 3-5 prisbasbelopp (just nu: 144 900 - 241 AC B&H fattas beslut av AC SoU
500kr)
e 5-7 prisbasbelopp (just nu: 241 500 - 338 FC
100kr)
e 7- prisbasbelopp (just nu: 338 100-) VON
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10.

PERSONALADMINISTRATIVA ARENDEN

Beslut som inte finns med i delegationsordningen ska fattas av ndmnd.

Nummer | Arende Lagrum Liégsta beslutsniva Kommentar
10.1 Anstillning av personal dverstigande 3 ménader, EC Anstillning over tre
anstillningsbeslut AC SoU manader &r
anstillningsbeslut, kortare
vikariat dr
verkstéllighetsfrdgor
10.2 Lone- och anstillningsvillkor vid anstéllning EC
AC SoU
10.3 Uppsédgning pga. arbetsbrist FC Samrad ska ske med
HR-chef
10.4 Ekonomisk uppgorelse vid avveckling av personal FC Samrad ska ske med
HR-chef
10.5 Avskedande FC Samrad ska ske med
HR-chef
10.6 Foretrada arbetsgivarparten vid forhandlingar
enligt samverkan/MBL
- pa forvaltningsniva FC
- paavdelning AC
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Nummer | Arende Lagrum Ligsta beslutsniva Kommentar
- pa enhetsniva EC

10.7 Uppségning pa grund av personliga skil FC Samrad ska ske med

HR-chef

10.8 Beslut om tjénstledighet utover lagstadgade Delegation for EC avser

rattigheter med hogst tolv manader kortare period av
tjénstledighet. Avsikten &r

- hogst 2 sammanhingande veckor EC inte tjanstledighet som
forlangs successivt.

- Ovriga fall AC For tjansteledighet utover
lagstadgade rdttigheter
med hogst tolv mdanade for
AC beslutar FC.

10.9 Beslut om tjénstledighet enligt EC Avser tillfdllen da anstélld
bemanningshandbok, Heltidsarbete/ 6nskad onskar minskad
sysselsdttningsgrad sysselsittningsgrad i

relation till ursprungligt
anstillningsavtal. Nytt
beslut arligen som foljer
riktlinjer.

10.10 Beslut om bisyssla (bifall/avslag) som avser EC AC
Beslut om bisyssla (bifall/avslag) som avser AC FC
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11.

EKONOMI, AVTAL OCH UPPHANDLING

Beslut som inte finns med i delegationsordningen ska fattas av ndmnd.

Nummer

Arende

Lagrum

Liégsta beslutsniva

Kommentar

11.1

Tecknande av avtal for forhyrning av lokaler inom
vard- och omsorgsnidmndens verksamhetsomrade

Enligt kommunala beslut

Lokalstrateg

11.2

Tecknande av hyreskontrakt och uthyrning i andra
hand

- inhyrning och uppségning av bostadsldgenheter
gentemot fastighetségare

- hyresavtal mellan VOF och ldgenhetsinnehavare
1 sarskilt boende eller annan liknande
boendeform samt ingdende och uppséigning av
avtal/0verenskommelse som ror enskild brukare
(dvs andrahandskontrakt)

Enligt kommunala beslut

Forvaltningschef

EC

11.3

Vidareuthyrning av vard- och omsorgsndmndens
lokaler och fastigheter

- tillfallig eller kortvarig nyttjanderétt/upplatelse

- stadigvarande nyttjanderitt/upplatelse

Enligt kommunala beslut

EC

Lokalstrateg
Forvaltningschef

Avser tex forening som
hyr lokal en del av dag
eller fa timmar i veckan
over en langre period

Avser tex
ndringsverksamhet som
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Nummer | Arende Lagrum Ligsta beslutsnivd | Kommentar
hyr lokal under ldngre
period
11.4 Upphandling inklusive alla beslut i anslutning till Enligt kommunala beslut
upphandlingen av Upphandlingar upp till ett
basbelopp utgdr 16pande
- varor, tjdnster och entreprenader upp till tva EC verkstillighet i
basbelopp inom drifts- och investeringsbudget verksamheten
anvisade medel
Samréd ska ske med
upphandlingsenheten
- varor, tjanster och entreprenader overstigande FC
tva basbelopp inom drifts- och Upphandling av ramavtal
investeringsbudget anvisade medel for Partille kommuns
rikning hanteras av
upphandlingsenheten
11.5 Beslut om att godkénna, ej godkénna och teckna LOV FC De externa utforarna ska
avtal med externa utforare som dr beréttigade att vara godkénda enligt
utfora omsorgs och servicetjinster inom hemtjénst i géllande dokument
Partille kommun.
11.6 Tecknande av avtal for handledning
- enhetsniva EC
o AC
- avdelningsniva
FC

- for forvaltningsledning samt for avdelningschef
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Nummer | Arende Lagrum Ligsta beslutsnivd | Kommentar
11.7 Tecknande av individavtal med externa utforare ACFS Sa kallade
avseende daglig verksamhet, korttidsvistelse, ”kopta platser”
korttidsboende eller korttidsplatser inom
avdelningen Funktionsstod
11.8 Tecknande av individavtal med externa utforare AC B&H Vid franvaro av AC B&H
avseende korttidsplatser och korttidsboende inom fattas beslut av AC SoU
avdelningen B&H
11.9 Teckna individavtal med externa utforare for kopta AC
boendeplatser
11.10 Serviceavtal pa befintliga apparater EC Tex kaffemaskin, kopiator
skrivare
11.11 Teckna avtal for kontrakt om parkeringsplatser for EC
tjnstebilar
11.12 Teckna leasingavtal Enligt kommunala beslut | AC
11.13 Utse attestanter Kommunens FC
attestreglemente
11.14 Beslut om av- och nedskrivning av redan debiterad
fordran
- belopp upp till 30.000 kr/hushall/ar AC
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Nummer | Arende Lagrum Ligsta beslutsnivd | Kommentar
- over 30.000 kr/hushall/ar FC
11.15 Sélja tjdnster
- upp till tva basbelopp AC
AC SoU
- Overstigande tva basbelopp FC
11.16 Besluta om ospecificerade investeringsmedel till FC
ndmndens forfogande
11.17 Ansoka, rekvirera och besluta om férdelning av FC Avser exempelvis EU-

riktade bidrag

eller statsbidrag.

For bidrag som ror fler an
en nimnd, se KS
delegationsordning.
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12.

FORORDNING (EU) NR 2016/679, GENERAL DATA PROTECTION

REGULATION (GDPR)

Beslut som inte finns med i delegationsordningen ska fattas av ndmnd.

Nummer | Arende Lagrum Ligsta beslutsnivi | Kommentar
12.1 Beslut om utlimnande av registerutdrag samt beslut | Artikel 15 GDPR FC
att avvisa begdran om registerutdrag enligt
12.2 Beslut om den registrerades ratt till FC
- réttelse Artikel 16 GDPR
- radering Artikel 17 GDPR
- begrinsning av behandling Artikel 18 GDPR
- dataportabilitet Artikel 20 GDPR
- att gora invdndningar Artikel 21 GDPR
12.3 Beslut att till Integritetsskyddsmyndigheten anméla | Artikel 33 GDPR FC
en personuppgiftsincident samt uppritta anméilan
och dokumentation
12.4 Utse dataskyddsombud f6r nimnden Artikel 37 GDPR FC
12.5 Tecknande av personuppgiftsbitridesavtal inklusive | Artikel 28 GDPR Delegat i
instruktioner i samband med tecknande av avtal om ursprungsbeslutet
inkop eller forsdljning av varor/tjanster
12.6 Tecknande av personuppgiftsbitridesavtal inklusive | Artikel 28 GDPR FC
instruktioner som inte sker i samband med annat
avtal
12.7 Beslut om att ta ut avgift for, alternativt véigra att Artikel 12 GDPR FC
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tillmotesga den registrerades begédran om
information
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13.

OVRIGT

Beslut som inte finns med i delegationsordningen ska fattas av ndmnd.

Nummer | Arende Lagrum Légsta beslutsniva Kommentar
13.1 Beslut om polisanmélan angdende brott mot den 12 kap 10 § SOL Delegation att utan hinder
egna verksamheten 10 kap 2 § OSL av sekretess kunna
polisanmala brott som
- vid skadegorelse, inbrott, stold EC hindrar verksambheten.
- vid hot och vald mot personal, bedrigeri samt EC Vid anmilan, uppge Vard-
Ovriga fall och omsorgsforvaltningen,
Partille kommun som
arbetsgivare/anmaélare
13.2 Beslut om polisanmélan av ldkemedelsstold EC
MAS
13.3 Uppgiftslamnande till smittskyddslikare 6 kap 9§ MAS
smittskyddslagen
(2004:168)
13.4 Anmailningsskyldighet enligt smittskyddslagen 6 kap 12 § MAS
smittskyddslagen
(2004:168)
13.5 Rétt att begéra att arkivmyndigheten tar emot MAS
material frin nimnden MAR

Arkivansvarig
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Nummer | Arende Lagrum Ligsta beslutsniva Kommentar
13.6 Arenden som till sin art och innehall #r jimforbara FC
med vad som angivits i delegationsforteckningen
13.7 Besluta pa vard- och omsorgsndmndens végnar i 6 kap 39 § KL Néamndens ordférande | I ordférandes franvaro
drenden som ar sd bradskande att nimndens tillfaller beslutanderitten
avgorande inte kan avvaktas namndens 1:e vice
ordférande och dérefter
2:e vice ordforande
13.8 Beslut om kommunalt bostadstilldgg Avgiftshandlaggare
13.9 Beslut om presidiets deltagande pa
kurs/konferens/seminarium och dyl.
- deltagande for 1:e vice ordférande och 2:e vice Némndens ordférande
ordforande
- deltagande for ordforande Néamndens 2:e vice
ordférande
13.10 Fullf6lja skyldigheter enligt Livsmedelslagen EC
livsmedelslagstiftningen (2006:804),
EU:s forordning
178/2002
13.11 Anvisningsritt till trygghetsboende AC B&H Vid franvaro av AC B&H
fattas beslut av AC SoU
13.12 Rapporteringsskyldighet till IVO géllande ¢j 28 § LSS l:e Nédmnden ldmnar rapport
verkstillda gynnande beslut 16 kap 6f § SOL bistdndshandléggare till KF och kommunens
Administrator pa revisorer

bistandsenheten
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